ESTADO DO PARA
GOVERNO MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

w SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

%

Oficio N° 338/2018 — SEC. DE ADM. E FINANCAS/PMSLP

Santa Luzia do Para, 05 de junho de 2018.

ASSUNTO: Contratagio de pessoa juridica para prestacdo de servicos técnicos
profissionais especializados em assessoria e consultora juridica.

Senhor Prefeito,

Diante da necessidade de prestacdo de servicos, no que tange a “assessoria elou
consultora juridica, ndo contemplados pela Procuradoria do Municipios, com atuacio,
preventiva e repressiva, junto aos Tribunais de Contas dos Municipios, Estado e Uniio,
Tribunais Superiores, Orgaos de Controle e Autarquias Federais’, esta Secretaria efetuou
pesquisas de pessoas juridicas com experiéncia na area de Direito Administrativo, e identificamos
que a qualificacdo e experiéncia apresentada pela empresa MACIEL E RODRIGUES
ADVOGADOS ASSOCIADOS, atende de forma satisfatoria as necessidades da Prefeitura
Municipal.

Ressalta-se ainda, que a contratacio desta assessona faz-se ne
a demandas especificas dos Tribunais de Contas, levando o Mumctpl '
Ou empresas especializados e com vasta experiencia no ramo pois os
dependem Qe cor;nhecnmento especmco na area d i

rem prestados
Ad;mmstratwo em especial as

E importante frisar também que o preco proposto pela empresa MACIEL E RODRIGUES
ADVOGADOS ASSOCIADOS esoadwna com esgegos praticados no mercado, para atestar essa
pratlca foram efe;uadas pesqwsas Junto aos mgn" ipios de Braganc;a Caprtao Pogo, Capanema

Segue a relacdo dos Servigos solicitados, conforme termo de referéncia em anexo,
juntamente com a Pnoposta Apresentada pela empresa M&QIEL E R. IGUES ADVOGADOS
ASSOCIADOS. -

Sendo o que temos para 0 momento, subscrevemo-nos.

Atenciosamente,

GUILH :
Secretario Municipél de ministracdo e Finangas

CNPJ 63.887.848/0001- 02 Av. Castelo Branco, 635 Centro - Santa Luz1a Do Para Pa - Cep: 68644-000




ESTADO DO PARA

GOVERNO MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS

\
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de pessoa juridica para prestacio de servicos técnicos profissionais
especializados em assessoria e consultora juridica, ndo contemplados pela Procuradoria
do Municipios, com atuacao, preventiva e repressiva, junto aos Tribunais de Contas dos

Municipios, Estado e Unido, Tribunais Superiores, Orgdos de Controle e Autarquias
Federais.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. Contratagdo de pessoa juridica especializada e com vasta experiéncia em direito publico
administrativo, administrada por advogado, para prestar servicos de assessoria e
consultoria especializados, tendo em vista a necessidade de profissionais com notdria
especializacéo, bem como a singularidade dos Servigos a serem prestados. Tais servigos
dependem de conhecimento especifico na area de Direito Administrativo no ambito da
administrac&o publica em especial as normativas do Tribunal de Contas dos Municipios
TCM e Tribunal de Contas da Unido TCU. Ressalta-se que a empresa prestara os servicos
de assessoramento e acompanhamento de questdes de ordem técnico-Juridica relevantes
para a conducgédo da Administracio Publica de Santa Luzia do Para. "

2.2. Os servigos a serem desenvolvidos pela contratada versam sobre assessoria e consultoria
técnica especializada. -

2.3. Assim arelevancia do servico exige providencias necessarias

_ ¢ confecgéo de processo
administrativo de inexigibilidade de licitagdo para a contratacio da empresa pelo periodo
de 12 (doze) meses, com especialidade em direito administrativo na area Publica, para
prestacao dos seguintes servicos de Assessoria e Consultoria Juridica para Prefeitura

Municipal de SANTA LUZIA DO PARA/PA:

L B

_'Siar}éeé de;-}C%ntas“:' A

a) Consultoria juridica na elaboragao das Pre

b) Consultoria em processos licitatérios;

o =

c) Assessoria juridica no atendimento do controle externo;

d) Auxiliar na formalizagdo de projetos de leis, informacdes e demais instrumentos e atos
formais necessarios-a-execucao das agdes administrativas; - - oo

e) Consultoria juridica nafféfgag@e:gessoalk;l VoV e kST

f) Responder consultas e apresentar propostas de solugdes a questionamentos e conflitos
dentro da area de atuacéo:;

g) Elaboragéo e acompanhamento de calendario de obrigagdées municipais;

h) Atualizagdo do CONTRATANTE quanto as constantes modificagbes legislativas e seus
reflexos na administragdo municipal.

i) Postulagdo Administrativa na area do direito administrativo, abrangendo a ADVOCACIA
ADMINISTRATIVA, composta de requerimentos, defesas, recursos, em procedimentos
instaurados por érgéos publicos ou assemelhados contra a Prefeitura. )

1) Seguir as diretrizes técnicas da Prefeitura Municipal de SANTA LUZIA DO PARA
emanadas diretamente ou por intermédio de sua Prefeitura Municipal, aos quais a Contratada se
reportara nas questdes controvertidas e complexas, comprometendo-se a adotar a tese juridica
que lhe for recomendada, predispondo-se ao debate tedrico que vise ao aprimoramento e padrao
minimo da prestagéo dos servicos de Assessoria Juridica ao Contratante, comprometendo-se a
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Prefeitura Municipal no acolhimento das explicagcdes técnicas e fornecimento de documentacio
legal para a eximia prestacdo dos servicos.

k) Atendimentos e visitas emergéncias, sempre que for solicitado:

) Atendimentos de servidores e vereadores da Prefeitura e seus entes na sede da
contratada, para orientacdes técnicas especificas, producio de trabalhos especiais, orientacdes e
consultorias;

m) Respostas de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de comunicacao
disponiveis como: e-mail, telefone e “on-line”.

n) Elaboracéo de justificativas, defesas e recursos junto a processos administrativos de

prestacdes de esclarecimentos nos moldes do Tribunal de Contas dos Municipios no Estado do
Para.

0) Assessoria na elaboracgio e formalizag&o de instrumentos legais de estruturagdo e
organizagao administrativa;

p) Representar a Prefeitura Municipal no encaminhamento e tramitagdo de processos e
procedimentos de interesse junto aos orgéos Federais, Estado e Municipio, mediante outorga de
especifico mandato;

q) Prestacdo de servico técnico, contemplando o estudo, analise técnica, elaboracio de
projetos de leis até a aprovacio final.

2.4. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
2.4.1. ACONTRATADA, durante a vigéncia do respectivo Contrato, compromete-se a:

a) Atender a todas as condicées descritas no presente Termo
respectivo Contrato; -

b) Inscricdo na Ordem dos Advogado do Brasil (OAB), com no minimo 04 (quatro)
anos; -

_¢) Possui experiéncia de no minimo 0) anos em Administrativo Publico,
com comprovagéo por documento expedido pelo érgao publico.

a) Possuir total dominio e conhecimento no sistema operacional utilizado pela

- Prefeitura e todos os érgdos do municipio na gestao financeira e orgamentaria,
- poderéa ser comprovado e’(trévés;fﬁe-‘%igcurg__g—:-ntgﬁ_\emiii@g _Eglo_pngp;io profissional

ou por 6rgaos governamentais que utilize o mesmo sistema operacional.
- b) Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de
"~ ‘acidentes, contribuicdes previdenciarias, impostos e quaisquer outras que
forem devidas e referentes aos servigos executados por seus empregados, uma
vez' gue-os: mesmos. n&o. tém : nenhum : vinculo~empregaticio com a

c) Responsabilizar-se pelo objeto deste Termo de Referéncia, respondendo civil e
criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa
sua, de seus empregados, prepostos, ou terceiros no exercicio de suas
atividades, vier direta ou indiretamente, causar ou provocar a CONTRATANTE;

d) Nao ceder ou transferir, total ou parciaimente, parte alguma do contrato. A fusdo,
Cisd0 ou incorporacdo s6 serdo admitidas com o consentimento prévio e por
escrito da CONTRATANTE;

e) Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer
outra informac&o acerca das atividades objeto do Contrato, sem prévia
autorizacdo da CONTRATANTE:;

f) Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que
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verificar na execucio do objeto, bem como, prestar esclarecimentos que forem
solicitados pela CONTRATANTE:

g) Manter sigilo absoluto sobre informacées, dados e documentos provenientes da
execucdo do Contrato e também as demais informagbes internas da
CONTRATANTE, a que a CONTRATADA tiver conhecimento;

h) Prestar qualquer tipo de informac&o solicitada pela CONTRATANTE sobre os
servicos contratados, bem como fornecer qualquer documentacéo julgada
necessaria a CONTRATANTE entendimento do objeto deste Termo de
Referéncia;

i) Em caso de nao atendimento ao item solicitado acima pela CONTRATANTE, a
CONTRATADA deve providenciar a substituicdo imediata dos profissionais
alocados ao servico contratado:

J) Implementar rigorosa geréncia de contrato com observancia a todas as
disposicdes constantes deste Termo de Referéncia;

k) Aceitar, nas mesmas condi¢les contratuais, os acréscimos ou as supressoes
que se fizerem no objeto contratual, de acordo com Lei 8.666/93, em até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor contratado, mantidas as mesmas condicbes
estipuladas no presente Termo de Referéncia, sem que caiba 8 CONTRATADA
qualquer reclamacio; o

) Efacultada a supress&o além dos limites acima estabelecidos mediante acordo
entre as partes: g Lo

m) Garantir o funcionamento dos equipamentos e con
responsabilizando-se pela manutengio :

... periodo de garantia.

Vree~

2 a7

on t&a fornecidos,
tiva dos mesmos, durante o

3.3 DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRAT
3.3.1 A CONTRATANTE obriga-se: a
CONTRATADA possa desempenhar se
Contrato, do Termo de Referéncia;

~Proporcionar todas as condigdes -para que a
servicos de acorde com as determinacées do
» - x"‘; - P . B

i

b

e

. @) Exigir o cumprimento de todas as e@gagées&gumﬁasmta »
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta:

b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos por servidor
especialmente‘designado, anotando em registro proprio:as falhas detectadas;

c) Notificara CONTRATADA por escrito da ocomréncia de eventuais im perfeicées no
curso da execucéo dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

d) Pagara a CONTRATADA o valor resultante da prestacao do servico, na forma do
contrato;

e) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagées assumidas pela CONTRATADA, todas as condicbes de
habilitacéo e qualificacéo exigidas na licitacao;

f) N&o permitir que os empregados da CONTRATADA executem tarefas em
desacordo com as preestabelecidas no contrato.

3.4 FORMAS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUGAO DO CONTRATO:
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3.4.1 Durante a vigéncia do contrato, a contratada devera realizar uma reuniao técnica
inicial, que sera necessaria para esclarecimentos e recomendagdes quanto a
metodologia e desenvolvimento do trabalho. Podera ser discutida a possibilidade de
modificagcdo nos procedimentos metodoldgicos e/ou na elaboracdo dos servicos
contratados, sempre respeitando as legislagbes especificas da area juridica.

3.4.2 Afiscalizacdo do Contrato sera exercida por servidor designando pela Administracdo
Municipal, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da prestacao
dos servigos e de tudo dara ciéncia a Administracéo.

3.4.3 Afiscalizagdo de que trata esta clausula néo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢ces técnicas, vicios redibitérios, etc. e na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°. 8.666, de 1993.

3.4.4 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacao das faltas ou defeitos observados e encaminhando 0s apontamentos
a autoridade competente para o fim de eventual aplicacao de sancio.

3.4.5 O fiscal do Contrato monitorara constantemente o nivel de qualidade dos servigos
para evitar a sua degeneragéo, intervindo para corrigir ou aplicar san¢des quando

; do servico a qualidade

verificar um viés continuo de desconformidade da prestacéo
exigida. '

scalizada por meio de

346 A execucdo do_ contrato sera acon :
mensuracao dos seguintes aspectos,

instrumentos ‘de controle, que compreend:
quando for o caso:
a) Os resultados alcangados em relacéo ao contrat
prazos de execucio e da qualidade demandada; -
~.b) Os recursos humanos ‘empregados, em funcdo da qua
Y emdfissiongigigidas £ 2 4 [ M 7 )

com a verificacdo dos

3 formagéo

¢) A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados: =
d) A adequacio dos servicos prestados a rotina de execucao estabelecida;
e) O cumprimento das demais obrigacdes. decorrentes.do contrato; e

f) A satisfacdo d‘éiipgbvliédﬁqgué;rit')’.;z__.- |

3.4.7 O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejara a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas no instrumento
convocatédrio e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisio contratual,
conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n°.8.666, de 1993.

3.4.8 As decisées e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deveréo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para adocio de medidas
convenientes.

3.4.9 A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, obrigando-se
a prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos pelo fiscal da
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CONTRATANTE.

[y

3.5 PRAZOS E CONDICOES

3.5.1 Os trabalhos da Assessoria Juridica a ser contratada, relacionados, supéem atuacédo
presencial na sede da Prefeitura Municipal de SANTA LUZIA DO PARA e a
distancia na sede da empresa, conforme o termo de Referéncia.

3.6 CONDIGOES DE PAGAMENTO

3.8.1 O pagamento sera efetuado de forma total. Além disso, com apresentacio da(s)
respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is) Eletronica(s)/ Fatura(s), e/ou Recibos uma vez que
tenham sido cumpridos, no que couber, todos os critérios estabelecidos neste Termo
de Referéncia, e nos seus respectivos Encartes.

3.6.2 O pagamento pela realizagio dos servicos sera realizado mensalmente e efetuado
mensalmente de acordo com a execucéo dos servicos e mediante apresentacio das
notas fiscais de prestacdo de servicos. .

3.6.3 O valor de cada parcela mensal sera igual ao resultado obtido pela divisdao do valor
anual contratado pelo nimero de meses do periodo ccntfatado;'

3.6.4 Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais quanto
a emissao de comprovacao fiscal.

3.6.5 A CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, os servicos executados em
desacordo com o disposto neste Termo de Referéncia. Se, apés o recebimento
provisério, constatar-se que os servigos executados em desacordo com o
especificado, com defeito ou incompleto, os respﬁhsavels;.=. CONTRATANTE

.. hotificar@o, por escrito, & CONTRA , interrompendo-se os prazos de
- recebimento, e ficando suspenso o paga até que seja sanada a situacgo.

36.6 Os valores da(s) NFe(s) / Fatura(s) elou Recibos devero ser os mesmos
consignados na Nota de Empenho, sem o que nao sera liberado o respectivo
pagamento. Em caso de divergéncia, a NTRATADA ter4 5 (cinco) dias (teis apés
a notificagéo ﬁarg‘ realizar a substituico desta(s) NFe(s) i?a‘fwaﬁs)e v_}__ié;;;Recibos.

3.7 MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO = . . =
3.7.1 De acordo com a Lei 8.666/93, a comunicagéo ocorrera entre o servidor designado
da PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA e o preposto da

CONTRATADA, responsavel por acompanhar a execugao do contrato e atuar como
interlocutor principal’ junto a CONTRATANTE. P W

3.7.2 Os meios de comunicagdo (e-mail, numero de telefones) serdo utilizados para
realizagao do chamado para esclarecer as dtvidas.

4 ESTIMATIVA DE PRECOS

4.3 Os precos contidos na proposta devem incluir todos os custos e despesas, tais como: custos
diretos e indiretos, tributos incidentes, encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucro,
assisténcia técnica e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Termo de
Referéncia e Anexos, sendo quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos
omitidos da proposta ou incorretamente cotados, considerados inclusos nos preg¢os, nao
podendo ser cogitado pleito de acréscimo, a esse ou qualquer titulo, devendo o objeto ser
fornecido sem 6nus adicionais.
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5 ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

5.1. A adequac&o orgamentaria devera ser definida, caso seja aprovado nossa solicitacdo de
despesa, pelo Departamento de Contabilidade, no qual devera informar os dados
orgamentarios existentes e disponiveis Ppara a devida alocagdo da despesa.

6 SANGCOES APLICAVEIS
6.3 Pela inexecugio total ou parcial dos servicos previstos no contrato, pela execucdo desses
servicos em desacordo com o estabelecido no contrato, ou pelo descumprimento das
obrigagbes contratuais, a PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA pode,
garantida a prévia defesa, e observada a gravidade da ocorréncia, aplicar 8 CONTRATADA
as seguintes sancdes:
6.3.1 adverténcia; 4
6.3.2 multa de 0,5% do valor total do contrato por dia de atraso na entrega dos itens, por
até 10 (dez) dias; -
6.3.2.1 para cada dia de atraso na entrega dos itens, esta devera ser prorrogada por
periodo correspondente, e acrescido ao final do contrato.
6.3.3 multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de inexecucao
parcial de servico ou descumprimento de obrigag¢ao contratual;
6.3.4 multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de inexecucéo
total da obrigacdo assumida ou descumprimento de obrigacdo contratual:
6.3.5 suspens&o temporaria de participacio em licitacio e impedimento de contratar com
a Administraco, por prazo n&o superior a dois anos; e 2
6.3.6 declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
~ enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicio ou até que seja
promovida a reabilitagso perante a autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a PREFEITURA MUNICIPAL DE
- ~SANTA LUZIA DO PARA pgelospgigmzos resultantes e .apés decorrido o prazo da

~sanc&o aplicada com base no item anterior.

6.4 A inexecucéo parcial do servigo & caracterizada quando: | Al . ¥i
6.4.1. ACONTRATADA ceder o tempo de atendimento maximo acsitavel:
6.4.2 A CONTRATADA niao executar os

indicados pela PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA neste Termo
de Refernci® rii HIAIRA 1IR42 RIAYVA LIIETAR A

6.5 A inexecucao tofal do servigo é caracterizada quando: UM

6.5.1 A CONTRATADA divulgar a terceiros, sem expressa autorizacdo da PREFEITURA
MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA, as informacdes que vier a tomar
conhecimento por necessidade de execucao dos servigos ora contratados;

6.5.2 A CONTRATADA n&o atingir o minimo aceitavel em todos os itens acordados no
Acordo de Nivel de Servico;

6.5.3 A CONTRATADA nio entregar o equipamento dentro dos prazos definidos neste
Termo de Referéncia;

6.54 A CONTRATADA entregar equipamento defeituoso que necessite ser substituido por
mais de duas vezes no periodo de 30 (trinta) dias apés a emisséo do Termo de Aceite
Provisério.

6.6 As sangdes de multa poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com a de
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adverténcia, suspens&o temporaria para licitar e contratar com a PREFEITURA MUNICIPAL
DE SANTA LUZIA DO PARA e impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios; descontando-a do pagamento a ser efetuado.

6.7 A multa aplicada podera ser recolhida pela CONTRATADA em até 5 (cinco) dias contados
da data do recebimento da notificacdo, descontada dos pagamentos devidos pela
Administracéo, por execucdo da garantia ou cobrada judicialmente.

6.8 As penalidades aplicadas serzo obrigatoriamente registradas no SICAF.

e

i >

7 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR
7.3 O objeto deste Termo de Referéncia esta definido de acordo com padrdes de desempenho,
qualidade e objetivos, com base em especificagées usuais de mercado.
7.4 Seréo habilitados apenas as empresas que apresentem documentagdo comprobatéria de
representacao oficial, bem como Atestado de Capacidade Técnica que comprove que o
fornecedor ja prestou servicos compativeis com o objeto.

8. VIGENCIA

8.1 Sugerimos o prazo contratual seja de até 12 (doze) meses, contados da data da assinatura
do contrato, podendo ser alterado de acordo com o que estabelece a Lei 8.666/93 e suas
alteracdes posteriores.

8.2 A renovacdo do termo contratual devera ser precedida de pesquisa para verificar se as
condicdes oferecidas pela Contratada continuam vantajosas para a Contratante.

9. FISCALIZAGAO DOS SERVICOS

9.1 A fiscalizagdo e o controle da execugéo dos se{vigos ca?;eré-aor@e‘staf 0 Contrato,

servidor designadopara funcéio; g

9.2 Os servigos estardo sujeitos a mais ampla e irrestrita fiscalizacso, a qualquer hora, em
todas as etapas; e a presenca do servidor designado ndo diminuira a responsabilidade da
Contratada na sua execugdo do servico; =~ | e

9.3 0 Gestor do Cc¢ ntrato podera sustar, recus
desde que ndo estejam de a

, mandar refazer elementos sobre os servicos,
cordo com as especificagbes técnicas. -'

e

10. DISPOSIGOES GERAIS
10.1 Caso o atendimento nao seja realizado dentro do prazo estipulado no termo de

referéncia, a CONTRATADA ficard sujeita & multa, |

SANTA LUZIA DO PARA-PA, 04 de junho de 2018.
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