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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do estudo é a REGISTRO DE PRECOS PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE HOSPEDAGEM E HOTELARIA, PARA ATENDER AS DEMANDAS
DA PREFEITURA E DEMAIS SECRETARIAS/FUNDOS MUNICIPAIS DE SANTA
LUZIA DO PARA POR UM PERIODO DE 12 (DOZE) MESES.

2. DA JUSTIFICATIVA DO OBJETO E FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. O presente TR tem por objetivo o registro de precos para prestacao de servicos
de hospedagem e hotelaria, para atender as demandas da prefeitura e demais
secretarias/fundos municipais de Santa Luzia do Para por um periodo de 12 (doze)
meses;

2.2. Tendo em vista a necessidade em hospedar varios profissionais que prestam
servico a Prefeitura Municipal, é essencial a contratacdo de empresa especializada
na prestacéo desse tipo de servico, haja vista que a Administracdo néo dispde de
alojamento para abrigar tais hospedes.

2.3. Valido ressaltar a economia de recursos publicos, utilizar o registro de precos
permite que a prefeitura obtenha melhores condigcbes comerciais ao consolidar a
demanda e negociar com os fornecedores de servicos de hospedagem. Isso pode
resultar em economia significativa de recursos publicos, uma vez que 0s precos sao
pré-negociados e geralmente mais vantajosos.

2.4. Levando em consideracdo a flexibilidade e agilidade, ao ter um registro de
precos em vigor, a prefeitura ganha flexibilidade para contratar servicos de
hospedagem conforme a necessidade, sem a necessidade de realizar novos
processos licitatérios a cada demanda. Isso agiliza o processo de contratacéo e
permite uma resposta mais rapida as necessidades emergenciais.

2.5. A prefeitura frequentemente organiza ou participa de eventos, conferéncias,
cursos de capacitacao, entre outros, que requerem hospedagem temporaria. Ter um
registro de prec¢os para servigos de hospedagem permite atender a essas demandas
de forma eficaz, garantindo o conforto e a comodidade dos participantes.

2.6. Nesta estreita, tendo em vista a necessidade operacional, a Prefeitura Municipal
e demais Secretarias/Fundos, frequentemente hospeda funcionarios, prestadores de
servi¢o, colaboradores. Garantir a disponibilidade de hospedagem é crucial para
manter as operagdes municipais em andamento de forma eficiente.

2.5. Por fim, a contratacdo em tela, objeto deste Termo de Referéncia, também é
norteada por Estudos Técnicos Preliminares e pela Lei n° 14.133/2021 e Decretos
Municipais n° 090/2023 e n° 091/2023.

3. DO QUANTITATIVO E DESCRICAO DE ITENS
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A TOTAL
ITEM DESCRICAO UNID TOTAIS POR SECRETARIA/FUNDO )

PMSLP | SEMED | SEMMA | SEMAS | SAUDE
HOSPEDAGEM TIPO 1 -

SUITE COM AR-
CONDICIONADO, TV,
INTERNET WI-FI E CAFE
DA MANHA INCLUSO
PARA 01 PESSOA

DIARIA| 450 150 50 50 300 | 1000

HOSPEDAGEM TIPO 2 -
SUITE COM AR-
CONDICIONADO, TV,
INTERNET WI-FI E CAFE
DA MANHA INCLUSO
PARA 02 PESSOAS

DIARIA| 300 200 50 50 200 800

HOSPEDAGEM TIPO 3 -
SUITE COM AR-
CONDICIONADO, TV,
INTERNET WI-FI E CAFE
DA MANHA INCLUSO
PARA 03 PESSOAS

DIARIA| 300 100 50 50 200 700

4. DA SOLUQAO ENCONTRADA E DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

4.1. Conforme ja mencionado no DFD, consideramos que a solu¢do mais adequada
para a aquisicdo do objeto em analise é a realizacdo de Processo Licitatorio de
Contratacdo para o registro de precos para prestacao de servicos de hospedagem e
hotelaria, para atender as demandas da Prefeitura e demais secretarias/fundos
municipais de Santa Luzia do Para.

4.2. Em relacdo aos resultados pretendidos, o que se almeja é o adequado
fornecimento de hospedagem a Prefeitura Municipal e demais secretarias/fundos
municipais de Santa Luzia do Para.

5. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

5.1 As despesas decorrentes da presente licitacdo, a dotacdo orcamentaria, as
fontes e elementos de despesa serdo programadas para atender as demandas da
Prefeitura Municipal e demais Secretarias/Fundos municipais de Santa Luzia do
Para, na aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos.

6. DA ESTIMATIVA DE PRECOS

6.1. Conforme ETP, o valor estimado para o fornecimento do objeto foi de R$
257.590,79 (Duzentos e cinquenta e sete mil, quinhentos e noventa reais e
setenta e nove centavos);

6.2. Entretanto, o valor acima pode sofrer variagbes, sendo necessario realizar
pesquisa de precos de acordo com as condi¢gbes, quantidades, exigéncias e
estimativas, estabelecidas neste instrumento, nos moldes da Lei 14.133/2021, em
seu Art. 23, § 1° e Instrugao Normativa SEGES n° 65/2021.

7. DAS PROPOSTAS
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7.1. As propostas deverdo ser apresentadas de forma clara e concisa nos totais

solicitados e de acordo com as especificacfes técnicas contidas neste Termo de
Referéncia.

7.2. As propostas terdo validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da data
de abertura da sesséo publica.

7.3. A licitante sera avaliada, em cada item, pelo valor unitario e total dos itens,
devendo apresentar proposta comercial detalhada.

7.4. O licitante vencedor, assim definido por apresentar no procedimento licitatério o
menor preco em cada item, devera apresentar em sua habilitacdo, além da
capacidade técnica e da regularidade fiscal, a proposta elaborada.

7.5. Os valores expressos na proposta comercial do licitante vencedor deverao incluir
todos os insumos necessarios para a fiel execucdo do(s) contrato(s), tais como:
impostos, seguros, fretes, transporte, tributos, taxas, contribuicbes fiscais e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre o
valor proposto.

8. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. Para fins de contratacdo, os interessados deverdo apresentar os seguintes
documentos de habilitago:

8.1.1. DA HABILITACAO JURIDICA

a) Ato Constitutivo da empresa e suas alteragoes;
8.1.2. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Certidao de regularidade referente ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS, dentro do prazo de validade;

d) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal
do domicilio ou sede da licitante, dentro do prazo de validade,
compreendendo:

d.1) Certiddo Negativa de Débito (quitacdo de tributos federais —
Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido) junto a Unido com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n°
1.751, de 02/10/2014;

d.2) Certiddo Negativa de Débito (quitacdo de tributos estaduais —
tributaria e nao tributaria) junto ao Estado;
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d.3) Certiddo Negativa de Débito (quitacao de tributos municipais — ISS,
Alvara e IPTU) junto ao Municipio;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, dentro do prazo de
validade;

f) Declaragdo de Menor, de que ndo possui em seu quadro de pessoal
empregado com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso
XXXIIl do art. 7° da Constituicao Federal.

8.1.3. DA HABILITACAO TECNICA

a) As empresas participantes deverdo apresentar obrigatoriamente: Atestado
ou certiddo expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante ja realizou fornecimento/servico compativel com
objeto desta licitacdo. A comprovacdo devera ser feita por meio de
apresentacdo de documentos devidamente assinados, carimbados e em
papel timbrado da empresa ou 6rgdo que adquiriu 0s servicos, juntamente
com a devida Nota Fiscal do fornecimento do bem/servico;

b) Quando se tratar de atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa
juridica de direito privado (empresa privada), a assinatura devera estar
reconhecida em cartorio de notas;

c) Declaracdo de que tomou conhecimento de todas as condi¢gdes do
instrumento convocatorio.

9. DAS OBRIGAQC)ES E DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
9.1. ACONTRATADA devera comprovar até 15 dias ap6s assinatura do contrato que

possui unidade de fornecimento na area urbana do Municipio de Santa Luzia do
Para.

9.2. Prestar o Servigo deste Termo de Referéncia mediante apresentacdo de Notas
Fiscais devidamente preenchidas, constando detalhadamente as informacgdes
necessarias, conforme proposta da empresa contratada,

9.3. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes de consumo, em estrita
observancia as especificacdes deste Termo de Referéncia,

9.4. Assumir a responsabilidade por toda a logistica de entrega;

9.5. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e
comerciais resultantes da execugéo do contrato;

9.6. Entregar o objeto do contrato nas condi¢des pactuadas neste documento;

9.7. Providenciar a corre¢do das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pela Contratante na entrega do objeto;
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9.8. Responder por danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucédo do contrato;

9.9. Acatar as orientagfes da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizacdo, prestando esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes
formuladas;

9.10. Manter todas as condi¢cfes de habilitacdo aferidas no processo de contratacéo
durante a vigéncia do contrato;

9.11. Cumprir as demais disposi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia;
9.12. Garantir a qualidade dos produtos e a regularidade do fornecimento.

9.13. A CONTRATADA devera comprovar até 15 dias ap0s assinatura do contrato
gue possui unidade de fornecimento na area urbana do Municipio de Santa Luzia do

Para.
11. DAS OBRIGACOES E DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

11.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das
obrigacdes contratuais;

11.2. Promover os pagamentos dentro prazo de até 30 (trinta) dias, apdos o ateste no
documento fiscal correspondente a aquisicdo dos bens, verificados e aceitos pela
Contratante,

11.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigac6es da Contratada, através
de servidor especialmente designado;

11.4. Comunicar por escrito, por e-mail ou correspondéncia, & empresa contratada a
respeito de qualquer irregularidade detectada na entrega dos produtos;

11.5. Fornecer a empresa contratada todas as informacdes relacionadas com o
objeto desta licitacdo, visando obter os melhores resultados na aquisicdo dos
produtos constantes do referido edital;

11.6. Fornecer Atestados de Capacidade Técnica quando solicitado, desde que
atendidas as obrigacdes contratuais.

12. DA VIGENCIA

12.1 A vigéncia dos contratos sera de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato administrativo, podendo ocorrer a prorrogacao dos mesmos de acordo com
a Lein®14.133/2021.

13. DA FISCALIZACAO E GESTAO DO(S) CONTRATO(S)

13.1. A fiscalizacdo dos produtos adquiridos sera efetuada por empregado
designado pela Secretaria Municipal de Administracao e Financas de Santa Luzia do
Pard, nos termos do artigo 117, da Lei n°® 14.133/2021.
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13.2. A Fiscalizagéo reserva-se o direito de executar, sempre que julgar necessério,
a avaliagéo técnica dos bens adquiridos.

14. DO PAGAMENTO

14.1. Para efeito de faturamento dos dispéndios realizados com o objeto do presente
certame, devera o licitante vencedor realizar os seguintes procedimentos:

14.1.1. Emissdo e encaminhamento ao 6rgdo ou entidade contratante de
fatura mensal, computada nesse documento a totalizacdo das operacdes no
més da ocorréncia, de acordo com o0s cupons fiscais emitidos no periodo.

14.2. O pagamento sera efetuado pelo (a) CONTRATANTE mediante a entrega da
fatura, em 02 (duas) vias, no local indicado pelo (a) CONTRATANTE, referente ao
fornecimento no decorrer do més anterior.

14.2.1. O ndo encaminhamento da fatura ao 6rgdo ou entidade contratante,
por culpa exclusiva do licitante vencedor, até os 05 (cinco) primeiros dias Uteis
do més subsequente aquele em que se consolidaram as operacoes,
impossibilitara o processamento dessa fatura, ficando a execucéao financeira
da mesma para 0 més posterior, sem que isso implique juros, mora ou outras
sancdes para os entes administrativos.

14.2.2. O pagamento sera condicionado a verificagdo da manutencdo das
condicdes de habilitagao.

14.3. A Nota Fiscal/Fatura devera ser entregue ao CONTRATANTE, acompanhada
do detalhamento do valor unitario de cada item.

14.4. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia, derivada de culpa exclusiva
da CONTRATADA, que impeca a liquidacao da despesa, a nota fiscal/fatura sera
devolvida a CONTRATADA pelo Gestor do Contrato e o pagamento ficara pendente,
até que a mesma providencie as medidas saneadoras.

14.5. O prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a regularizacdo da situagcédo ou
reapresentacdo do documento fiscal, fato esse que ndo podera acarretar qualquer

onus adicional para 0 CONTRATANTE, nem devera haver prejuizo na prestacao do
servico pela CONTRATADA.

14.6. O CONTRATANTE reserva-se o direito de suspender o pagamento se a
prestacdo dos servigos/fornecimento estiver em desacordo com as especificacdes
constantes no contrato.

14.7. O CONTRATANTE néo fica obrigado a contratar a totalidade do quantitativo
estimado de itens.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. Os esclarecimentos de duvidas quanto ao Edital e seus anexos poderdo ser
solicitados para o e-mail licitacao@santaluziadopara.pa.gov.br, dirigido a
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Comisséo Permanente de Licitacdo, no prédio da Prefeitura Municipal de Santa Luzia
do Para.

16. DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro da cidade de Santa Luzia do Para, com renuncia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir as questdes que porventura
surgirem na execucéo do presente Contrato.

Assinado de forma digital por
ALDEMIR AIRES DE ALDEMIR AIRES DE OLIVEIRA

OLIVEIRA JUNIOR:95035400204
JUNIOR:95035400204 Darios:2024.08.14151000 ADAMOR ARES O et

i digital por ADAMOR
OLIVEIRA:29394015 AIRES DE

272 OLIVEIRA:29394015272

ALDEMIR AIRES DE OLIVEIRA JUNIOR
Secretario Municipal de Administracdo e Financas.

ROBSON ROBERTO  Assinado de forma digital
DA por ROBSON ROBERTO
SILVA:07108745291 DA SILVA:07108745291
ROBSON ROBERTO DA SILVA
Secretario Municipal de Educacéo.

JULIO ELITON LIMA Assinado de forma digital
GUIMARAES:753271802 por JULIO ELITON LIMA
63 GUIMARAES:75327180263

JULIO ELITON LIMA GUIMARAES
Secretéario Municipal de Saude.

ANTONIA VERANILDE Assinado de forma digital
DA por ANTONIA VERANILDE
CUNHA:79049230253 DA CUNHA:79049230253

ANTONIA VERANILDE DA CUNHA
Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

Assinado de forma digital
DIONYS.ON SALDANHA por DIONYSON SALDANHA
MOURA:82414866268 10yRa:82414866268

DIONYSON SALDANHA MOURA
Secretario Municipal de Meio Ambiente.
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