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VERSÃO 3.06



ESTE É UM MANUAL DIGITAL DA PLANILHA MÚLTIPLA. VERSÃO 3.06
O OBJETIVO É DE SER INSTRUMENTO COMPLEMENTAR AO MANUAL TEXTO QUE ACOMPANHA O APLICATIVO 

REGISTRO:

VERSÃO ORIGINAL   15/02/2024 



Ba ixar  o s  r e la tó r i o s  S INAP I ,  e  p repara - l o s  

para  se rem abso r v ido s  pe lo  ap l i ca t i vo  

P lan i l ha  Mú l t i p la

RELATÓRIO SINAPI

Preparar  o  re la tó r i o s  de  s i s t emas  

de  re fe rên c ia  NÃO S INAP I  para  

se rem abso r v ido s  pe lo  ap l i ca t i vo  

P lan i l ha  Mú l t i p la

OUTROS SISTEMAS

Reun i r em um ún i co banco  de  

dados  o s re la tó r i o s de  p reço s

de  I n s umos  e  c u s t o s  de  se r v i ço s

BANCO DE DADOS

Faze r  v i n c u lação en t re  a s  p lan i l ha s e l e tôn i ca s

I n fo r mar o  Reg ime  de  Con t r ibu i ção P rev iden c iá r ia

I n fo r maçõe s ge ra i s

MENU PRINCIPAL

Enquadramen to por t i po log ia

Apre sen tação das  re fe rên c ia s

BDI

E laboração de  peças té cn i ca s

ORÇAMENTO



RELATÓRIOS 
SINAPI 

OUTROS SISTEMAS

RELATÓRIO SINAPI

BANCO DE DADOS

MENU PRINCIPAL

BDI

ORÇAMENTO

TELA INICIAL

SUMÁRIO
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NOTA: PESQUISAR A PALAVRA “SINAPI” EM QUALQUER NAVEGADOR
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ACIONAR ESTE CARD
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ACIONAR O ESTADO
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RENOMEAR OS ARQUIVOS  PARA TEXTOS SIMPLES, 
DE LIVRE REDAÇÃO



OUTROS SISTEMAS
OUTROS SISTEMAS

RELATÓRIO SINAPI

BANCO DE DADOS

MENU PRINCIPAL

BDI

ORÇAMENTO

TELA INICIAL

SUMÁRIO
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Os arquivos contendo os relatórios de custos de serviços e preços
de Insumos devem estar na extensão do aplicativo EXCEL.

Os arquivos salvos no ACROBAT devem ser convertidos em EXCEL

SICRO - DNIT
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REUNIR OS ARQUIVOS EM EXCEL EM UMA ÚNICA PASTA



BANCO DE DADOS

OUTROS SISTEMAS

RELATÓRIO SINAPI

BANCO DE DADOS

MENU PRINCIPAL

BDI

ORÇAMENTO

TELA INICIAL

SUMÁRIO
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LINK DE ACESSO

APLICATIVO: PLANILHA MÚLTIPA
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https://www.caixa.gov.br/site/Paginas/Pesquisa.aspx?k=PLANILHA%20%20MULTIPLA
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RENOMEAR O ARQUIVO  CONFORME INDICADO
INDICANDO A DATA BASE POR MÊS-ANO



28



29



30



31



32



33



34



35



36



37



38



39



40



41



42



43



44



45



46

OS COMANDOS “EXPORTAR” E “IMPORTAR” PERMITEM 
SALVAR E REGATAR COMPOSIÇÕES EM .TXT
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MENU PRINCIPAL

OUTROS SISTEMAS

RELATÓRIO SINAPI

BANCO DE DADOS

MENU PRINCIPAL

BDI

ORÇAMENTO

TELA INICIAL

SUMÁRIO
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RENOMEAR O ARQUIVO  PARA TEXTOS SIMPLES,  
DE LIVRE REDAÇÃO
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ATIVA OS MÓDULOS:
LICITAÇÃO, E
ACOMPANHAMENTO DE OBRAS

MODULA OS FORMULÁRIOS:
CONFORME O REGIME DE EXECUÇÃO DE OBRAS ADOTADO
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MODULA OS FORMULÁRIOS CONFORME A ORIGEM DO RECURSO
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MODULA OS CÁLCULOS CONFORME A FORMA DE CONTRIBUIÇÃO PREVIDENCIÁRIA
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ESTABELECE VÍCULO ENTRE OS DOIS ARQUIVOS EXCEL DA PASTA PLANILHA MULTIPLA
REFERENCIAL X PM 3.06
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A ESCOLHA PELA OPÇÃO TRANSFEREGOV GERA RESULTADOS IGUAIS À PLATAFORMA
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A ESCOLHA PELA OPÇÃO TRANSFEREGOV GERA RESULTADOS IGUAIS À PLATAFORMA
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A ESCOLHA INTERFERE NO LAYOUT DOS FORMULÁRIOS



BDI

OUTROS SISTEMAS

RELATÓRIO SINAPI

BANCO DE DADOS

MENU PRINCIPAL

BDI

ORÇAMENTO

TELA INICIAL

SUMÁRIO
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PREENCHER OS CAMPOS EM AMARELO
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ATENTAR PARA OS LIMITES MÁXIMOS NO GLOBAL, NÃO, NECESSARIAMENTE, NOS PARCIAIS



ORÇAMENTO

OUTROS SISTEMAS

RELATÓRIO SINAPI

BANCO DE DADOS

MENU PRINCIPAL

BDI

ORÇAMENTO

TELA INICIAL

SUMÁRIO
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Na coluna Nível, alterar para as células 
destacadas em vermelho para META e 
NÍVEL 2, conforme a coluna Nível corrigido

Destaque em vermelho indica que não 
está conectado a um banco de dados

A data-base será indicada conforme 
informação do banco de dados. 

BARRA DE COMANDOS

BDI definidos pelo 
orçamentista



1º PASSO: ACIONAR A  ABA “DADOS”
2º PASSO: SELECIONAR CAMPO “DATA BASE DO ORÇAMENTO” E INFORMAR NO FORMATO “MM-AAAA”

CASO A CÉLULA “LOCALIDADE” NA ABA “ORÇAMENTO” ESTEJA COM AS LETRAS EM VERMELO, PROCEDER:







1º PASSO: SELECIONAR CÉLULA, NA COLUNA “CÓDIGO”, LINHA NÍVEL “SERVIÇO”

2º PASSO: SELECIONAR COMANDO “BUSCAR CÓDIGO”

INSERÇÃO DE INSUMOS OU COMPOSIÇÕES DE SERVIÇOS:



1º PASSO: INSERIR PALAVRAS DE INTERESSE NO CAMPO  “CONTÉM”, “NÃO CONTÉM”
2º PASSO: SELECIONAR BOTÃO “BUSCAR”;
3º PASSO: SELECIONAR A LINA COM A INFORMAÇÃO DESEJADA
4º PASSO: ACIONAR O BOTÃO “SELECIONAR”



O CAMPO “CUSTO UNITÁRIO” E DE LIVRE EDIÇÃO, OU IGUALAR A CÉLULA DE 
MESMA LINHA, COLUNA “AG”

O CAMPO BDI, POR PADRÃO, É “BDI 1”, MAS EXISTE A A OPÇÃO DE TROCA



O PRÓXIMO PASSO: INSERÇÃO DE QUANTIDADES.

ACIONAR A ABA “CÁLCULO” PARA INSERIR QUANTITATIVOS



O PRÓXIMO PASSO: INSERÇÃO DE QUANTIDADES.

ACIONAR A ABA “CÁLCULO” PARA INSERIR QUANTITATIVOS



NA LINHA “FRENTES DE OBRA”, AS CÉLULAS AMARELAS, À MEDIDA QUE SÃO 
PREENCHIDAS, LIBERA A COLUNA PARA INSERÇÃO DE QUANTITATIVOS DE 
CADA SERVIÇO.

OS “EVENTOS” SÃO, POR PADRÃO, IGUAIS AOS AGRUPADORES DE SERVIÇOS



NA LINHA “FRENTES DE OBRA”, AS CÉLULAS AMARELAS, À MEDIDA QUE SÃO 
PREENCHIDAS, LIBERA A COLUNA PARA INSERÇÃO DE QUANTITATIVOS DE 
CADA SERVIÇO.

OS “EVENTOS” SÃO POR PADRÃO IGUAIS AOS AGRUPADORES DE SERVIÇOS

A INSERÇÃO DE QUANTIDADES GERA VALOR POR FRENTE DE OBRAS



OS “EVENTOS” PODEM SER DE LIVRE EDIÇÃO, ATARVÉS DA ABA “EVENTO”

SELECIONAR “DEFINIR MANUALMENTE”

SURGE O QUADRO AUTOMÁTICAMENTE PARA EDIÇÃO, CAMPOS AMARELOS







NA ABA “CRONOGRAMA PLE”, O PLANEJADOR INFORMA O MÊS DE CONCLUSÃO DO EVENTO 
VINCULADO A DETERMINADA FRENTE DE OBRA, NAS CÉLULAS EM AMARELO



NA ABA “CRONOGRAMA PLE”.
NESTA TELA É DEMONSTRADO UM EXEMPLO DE PREENCHIMENTO



NA ABA “CRONO”, REFLETE O RESUTADO DA DISTRIBUIÇÃO DOS TEMPOS E MOMENTOS NA ABA “CRONOPLE”



NA ABA “MENU”, O CAMPO “ACOMPANHAMENTO” PODE SER ALTERADO PARA “BM”



NA ABA “ORÇAMENTO”, AS QUANTIDADES SÃO ALIMENTADAS DIRETAMENTE NA COLUNA “QUANTIDADES”



NA ABA “CRONO”, O PERCENTUAL DE EVOLUÇÃO DE OBRAS DEVE SER INDICADO NO CAMPO DESTACADO



NA ABA “QCI”, PREENCHER CONFORME O PROJETO



NA ABA “QCI”, PREENCHER CONFORME O PROJETO



NA COLUNA  “QUANTIDADES”, PREENCHER CONFORME O PROJETO
OS PERCENTUAIS DE REPASSE E CONTRAPARTIDA, VALOR DO INVESTIMENTO, PREENCHER NA ABA “DADOS”



NA COLUNA  “QUANTIDADES”, PREENCHER CONFORME O PROJETO
OS PERCENTUAIS DE REPASSE E CONTRAPARTIDA, VALOR DO INVESTIMENTO, PREENCHER NA ABA “DADOS”



DE VOLTA A ABA  “QCI”, O PREENCHIMENTO DO QUADRO É AUTOMÁTICO
A DISTRIBUIÇÃO DE PERCENTUAL, POR PADRÃO, É SOBRE OS VALORES APORTADOS DE REPASSE E CONTRAP.
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HELYELSON DOS SANTOS CARMO (C092822)

ENGENHEIRO CIVIL

REGOV/TR

OBRIGADO A TODOS(AS)




