PREFEITURA DE

SANTA LUZIA
DO PARA

| OTRABALHOFSTADEVOLTA |

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGCAS

Santa Luzia do Para, 08 de janeiro de 2021.

Memorando n° 008/2021 — Secretaria Municipal de Administracédo e Finangas

A
CPL — COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Assunto: contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de
informatica, manutenc&o preventiva e corretiva e consultoria em rede inteligente de
equipamentos de informatica: computadores e impressoras (a laser e jato de tinta),
para atender as demandas da Prefeitura Municipal e demais Secretarias/Fundos

Municipais de Santa Luzia do Para.
Prezado (a) Senhor (a)

Considerando o Decreto Municipal n° 06/2021, de 06/01/2021, que dispbe
sobre o Estado de Emergéncia em que o municipio de Santa Luzia do Para se
encontra;

Considerando o Boletim de Ocorréncia Policial n° 00194/2021.100002-1,
registrado em 03/01/2021 na DEPOL (Delegacia de Policia) deste municipio de Santa
Luzia do Para, relatando as condigbes em que a prefeitura e as secretarias foram
entregues pelo ex-gestor, fato que impossibilita os servidores de realizarem suas
atividades rotineiras, impedindo a retomada do funcionamento da maquina

administrativa de um modo geral;
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Considerando que os equipamentos de informatica necessitam de reparos e
manutencdo preventiva e corretiva para seu devido funcionamento de forma continua e
que, tanto a Prefeitura quanto as Secretarias/Fundos Municipais nao dispdem, em seu
quadro funcional, de profissionais voltados para o atendimento dessa demanda;

Considerando o amparo legal existente na Lei Geral de Licitagbes n° 8.666/93,
em seu Art. 24, inciso 1V, que dispde sobre a possibilidade de dispensa de licitagao nos
casos de emergéncia ou calamidade publica;

Segue para vosso conhecimento e providéncias pertinentes, Termo de
Referéncia (anexo) para CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE INFORMATICA, MANUTENCAO PREVENTIVA E
CORRETIVA E CONSULTORIA EM REDE INTELIGENTE DE EQUIPAMENTOS DE
INFORMATICA, em carater de urgéncia.

Atenciosamente,
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
informatica, manutencéo preventiva e corretiva e consultoria em rede inteligente de
equipamentos de informética: computadores e impressoras (a laser e jato de tinta),
em carater de urgéncia, de acordo com o Decreto Municipal n® 06/2021, para
atender as demandas da Prefeitura Municipal e demais Secretarias/Fundos
Municipais de Santa Luzia do Para.

1.2. O servico devera ser realizado nos prédios da Prefeitura Municipal e
Secretarias/Fundos Municipais de Santa Luzia do Para, conforme endereco posto
na Ordem de Fornecimento.

1.3. O servigo devera ser feito até o 3° (terceiro) dia util apés o recebimento

da respectiva ordem de fornecimento.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Conforme disposto no Decreto Municipal n°® 06/2021 e no Boletim de
Ocorréncia Policial n° 00194/2021.100002-1, faz-se necessaria a prestacao de
servicos de informatica por meio de DISPENSA EMERGENCIAL para atender as
demandas da Prefeitura Municipal e demais Secretarias/Fundos Municipais de
Santa Luzia do Para.

2.2. A principal motivagdo para a prestagdo do servico em questdo esta
relacionada as condi¢ées em que o parque tecnoldgico de informatica foi deixado
pela gestdo anterior.

2.3. Além disso, tanto a Prefeitura quanto as Secretarias/Fundos, ndo dispdem de
corpo técnico suficientemente capacitado para realizar a manutencdo dos
equipamentos de informatica existentes nos 6rgdos do Poder Executivo Municipal.
2.4. Qutrossim, conforme midias anexadas ao Bolefim de Ocorréncia Policial n°
00194/2021.100002-1, os equipamentos de informatica - principalmente

computadores — tiveram seus HD's danificados durante a fase de transi¢&o, fato
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este que exige a recuperacéo do aparato tecnolégico para o retorno do
funcionamento do ente publico e atendimento a populagéo em geral do municipio
de Santa Luzia do Para.

2.5 Diante da necessidade de profissionais voltados para a area supracitada e da
forma como o parque tecnologico foi “entregue” pela gestéo anterior, é importante
frisar que esta contratag&o tem por finalidade manter o funcionamento de todos os
equipamentos de informatica da Prefeitura e das Secretarias/Fundos Municipais
deste municipio de Santa Luzia do Para, bem como a instalacdo de sistemas
operacionais, preservar a seguranga da informagédo, atentar para ataques
cibernéticos, realizar varreduras para averiguar a presenga de virus nos
computadores, prestar apoio técnico aos servidores, realizar a atualizacdo de
softwares e configurar e manter a rede cabeada e wireless.

2.6 Como forma de estabelecer parametros para o prestador do servico em
questdo, segue em anexo a este Termo de Referéncias a relacdo de
equipamentos de informatica existentes na Prefeitura e nas Secretarias/Fundos
Municipais de Santa Luzia do Para.

2.7 Diante disso, fica evidente a necessidade extrema em adquirir o item deste
Termo de Referéncias, visando regularizar a situagdo de emergéncia em que a
Administracdo do municipio se encontra, tendo como prisma legal o Decreto
Municipal n° 06/2021 e o Art. 24, inciso IV, da Lei Geral de Licitagbes n°® 8.666/93.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL
3.1. O processo licitatério observara as normas e procedimentos administrativos da
Lei n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993, e suas alteragbes e do Decreto Municipal
n° 06/2021.

4. DAS CONDIGOES DE FORNECIMENTO
41 A Contratada devera fornecer os servicos de acordo com a solicitacao da
Contratante, através de ordens de fornecimento, consubstanciadas em oficios, que

deverdo conter data de expedicdo, quantidade pretendida, local e prazo para
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atendimento, precos unitario e total, carimbo e assinatura do responsavel pela
requisicao;,

4.2. O prazo previsto para realizagéo dos servigos devera observar o subitem 1.3
deste Termo de Referéncia;

4.3. Os servicos deveréo ser realizados na Prefeitura Municipal de Santa Luzia do
Para e Secretarias/Fundos Municipais acompanhadas da documentagdo fiscal,
juntamente com cépia da Ordem de Servigo, no horério das 08h00 as 16h00;

4.4. A Contratante podera se recusar a dar o aceite nos servigos realizados pela
Contratada, caso esteja em desacordo com a proposta apresentada pela empresa
contratada, fato este que sera devidamente caracterizado e comunicado a
empresa, sem que a esta caiba direito a indenizagao.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA.

5.1. Entregar o objeto deste Termo de Referéncia na forma e prazo acima
estabelecidos, mediante apresentacdo da Notas Fiscais devidamente
preenchidas, constando detalhadamente as informagdes necessarias, conforme
proposta da empresa contratada;

5.2. Efetuar os servicos requisitados pela Contratante em estrita observancia as
especificagdes deste Termo de Referéncia;

5.3. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e
comerciais resultantes da execucéo do contrato;

5.4. Executar o objeto do contrato nas condi¢des pactuadas neste documento;
5.5 Providenciar a correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pela Contratante na execugéo do objeto;

5.6. Responder por danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugéo do contrato;

5.7. Acatar as orientagdes da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizacdo, prestando esclarecimentos solicitados e atendendo &s reclamagdes

formuladas;
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5.8. Manter todas as condicbes de habilitagdo aferidas no processo de
contratacdo durante a vigéncia do contrato,

5.9. Cumprir as demais disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia;

510. Garantr a qualidade do servio prestado e a tempestividade no

atendimento.

6. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

6.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das
obrigagdes contratuais;

6.2. Promover os pagamentos dentro prazo de até 30 (trinta) dias, apos o ateste
no documento fiscal correspondente a execugé@o dos servigos, verificados e
aceitos tanto pela Prefeitura Municipal quanto . pelas Secretarias/Fundos
Municipais;

6.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da Contratada,
através de servidor especialmente designado;

6.4, Comunicar por escrito, por e-mail ou correspondéncia, & empresa
contratada a respeito de qualquer irregularidade detectada na realizagéo dos
SEervicos;

6.5. Fornecer a empresa contratada todas as informagées relacionadas com o
objeto desta licitagéo, visando obter os melhores resultados na execugéo dos
servicos constantes do referido Termo de Referéncia;

6.6. Fornecer Atestados de Capacidade Técnica quando solicitado, desde que

atendidas as obrigacdes contratuais.

7. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
7.1. O objeto deste Termo de Referéncias seré recebido nos termos do art. 73,
inciso Il e seus paragrafos, da Lei n° 8.666/93:
7.1.1. Pelo servidor responsavel no ato da entrega;
a) Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificacao
da conformidade dos mesmos com as especificacdes requeridas neste

documento;
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b) Definitivamente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagdo, no prazo de até 03 (trés) dia Uteis. SO
entéo sera atestada a nota fiscal.
7.2. O ato de recebimento dos servigos ndo importa em sua aceitacdo. A critério
da Contratante, o objeto desta dispensa sera submetido a verificagéo. Cabe a
Contratada a reexecug&o dos servicos que vierem a ser recusados, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas da solicitagao;
7.4. Os servigos deverdo atender aos dispositivos da Lei n® 8.078/90 (Cédigo de

Defesa do Consumidor) e as demais legislagcéo pertinentes;

8. DA HABILITAGAO

8.1. Para fins de contratagéo, os interessados dever&o apresentar 0s seguintes
documentos de habilitac&o:

8.1.1. DA HABILITAGAO JURIDICA

a) Ato Constitutivo da empresa e suas alteragoes;

8.1.2. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscrig&o no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Certidéo de regularidade referente ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, dentro do prazo de validade,

d) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da licitante, dentro do prazo de validade, compreendendo:

d.1) Certiddo Negativa de Débito (quitagéo de tributos federais — Conjunta de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido) junto a Unido com base na
Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 02/10/2014;

d.2) Certiddo Negativa de Débito (quitagdo de tributos estaduais — tributaria e nao

tributaria) junto ao Estado;

Avenida Castelo Branco, 635 — Centro — Santa Luzia do Para — CEP. 68.644-000



PREFEITURA DE

SANTA LUZIA
DO PARA

OTRABALHO ESTADE VOLTA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

d.3) Certiddo Negativa de Débito (quitagdo de tributos municipais — ISS, Alvara e
IPTU) junto ao Municipio;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, dentro do prazo de validade;

f) Declaragdo de Menor, de que n&o possui em seu quadro de pessoal empregado
com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de
16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigéo de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIll do art. 7° da Constituicao

Federal.

9. DA FISCALIZAGAO

9.1. A fiscalizagdo da execugdo dos servicos sera efetuada por empregado
designado pela Contratante, nos termos do artigo 67, da Lei n°8.666/93.

9.2. A Fiscalizagéo reserva-se o direito de executar, sempre que julgar necessario,

a avaliagdo técnica dos servigos adquiridos.

10. DA PROPOSTA
10.1. A proposta devera ser apresentada de forma clara e concisa nos totais
solicitados e de acordo com as especificagbes técnicas contidas neste Termo de

Referéncia.

11. DA FORMA DE CONTRATAGAO

11.1. A contratacdo sera efetuada com nota de empenho/contrato, ficando a
critério da Administragao.

11.2 O prazo para a adjudicataria aceitar ou retirar a nota de empenho ou assinar
o Termo de Contrato é de 01 (um) dia util, contado da convocacéo para a sua
formalizacdo, ndo cabendo prorrogacéo em face do carater de urgéncia de que se
reveste a presente demanda.

11.3. Decorridos os prazos acima citados e, ndo tendo a adjudicataria
comparecido ao chamamento, perdera o direito a contratacdo independentemente
de sujeitar-se as penalidades previstas em lei e autorizara a Contratante a

examinar as ofertas subsequentes e a qualificagdo dos respectivos documentos
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de habilitacdo, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a
apuragdo de uma que atenda ao presente Termo de Referéncia, sendo esta

declarada adjudicataria.

12. DA ESTIMATIVA DE PRECO

12.1. De acordo com as condicdes, exigéncias e estimativas, estabelecidas neste
instrumento, além de justificar a escolha do fornecedor e o prego pactuado,
seguindo essa lagica, esta estimativa de pregos sera obtida por meio de pesquisa

realizada com potenciais fornecedores e/ou sites especializados.

13. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo ocorrerdo com Recursos
Proprios, onde a dotagdo orgamentéria, fontes e elemento de despesa seréo
programados para atender as demandas da Prefeitura Municipal, assim como
das Secretarias/Fundo Municipais de Santa Luzia do Para na contratagéo de

Servigos.

14. DO PAGAMENTO
14.1 O pagamento seréa realizado a partir do recebimento da Nota Fiscal/Fatura,
através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.

15. DA VIGENCIA
15.1. Os contratos regidos pela Lei n° 8.666/93 e pelo Decreto Municipal n°
06/2021 terdo prazo de acordo com a vigéncia do referido Decreto, ndo podendo

ser prorrogados por periodos sucessivos.

16. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Havendo atraso na entrega dos bens/servigos, o fornecedor/prestador
estara sujeito @ multa de 0,33% ao dia de atraso sobre o valor total da OCS, ou
parte ndo cumprida, limitado a 10,00% (dez por cento);

16.2. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato/nota de empenho a
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Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as
seguintes sangdes:

| — Adverténcia;

Il — Multa;

Il — Suspensédo temporéria de participagdo em licitagdo e impedimento de

contratar com a Administragdo, pelo prazo de 2 (dois)anos;

IV - Proibig&o de licitar e contratar com a Unido, pelo prazo de até 05

(cinco) anos, nos termos do Art. 7° da Lei n°® 10.520/2002 e do Decreto n°

10.024/2019.
16.3. O descumprimento total ou parcial da obrigacdo assumida pelo fornecedor
podera ensejar também a aplicagdo das penalidades previstas nos artigos 86 a
88, inclusive, da Lei n° 8666/93, bem como a multa rescisoria de 10% (dez por
cento) sobre o valor global atualizado no contrato;
16.4. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugéo do contrato, comportar-se de modo inidébneoc ou cometer
fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios e, sera descredenciado no Cadastro de Fornecedores a
que se refere o inciso XIV do art. 4° desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominagdes legais.
Diante o exposto, encaminho solicitagdo de compras emergenciais, no intuito de
assegurar o devido suporte técnico aos equipamentos de informatica
pertencentes a Prefeitura Municipal e as Secretarias/Fundos Municipais de

Santa Luzia do Para.

Secretario Munigipa dministragao e Finangas
ecreto n° 001/2021
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