Estado do Para

GOVERNO MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA

INSTRUMENTO CONVOCATORIO n° 201701050101

LICITACAO N° 1/2017-050101

MODALIDADE: CONVITE

TIPO: menor preco

ORGAO REQUISITANTE: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
LICITACAO REGIDA PELA LEI N° 8.666/93 e alteragdes posteriores e demais legislacdes
aplicaveis.

LOCAL DA REUNIAO: AV. CASTELO BRANCO, 635, CENTRO

FONE PARA CONTATOS: (91) 3445-1438

Convidamos Vossa Senhoria a apresentar, perante a Comissdo de Licitagdo do Municipio de
SANTA LUZIA DO PARA, através da(o) PREFEITURA MUNICIPAL, cotagdo para o objeto
indicado no formulario padronizado de proposta pertinente a licitagio que sera realizada na data e
horério abaixo indicado, na modalidade CONVITE, do tipo menor prego, visando a atender o objeto
desse certame, mediante as condi¢des e exigéncias estabelecidas neste ato convocatdrio, de
acordo com o que determina a Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

CAPITULO I - DO LOCAL, DATA E HORARIO DE ENTREGA, BEM COMO DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1.1 - LOCAL: AV. CASTELO BRANCO, 635, CENTRO
1.2 - DATA E HORARIO:

DIA: 13/01/2017  HORARIO: 09:00 HORAS
1.3 - TELEFONE(S) PARA CONTATO: (91) 3445-1438

Ocorrendo decretagio de feriado ou qualquer fato superveniente que impega a realizacdo da abertura
do certame na data supracitada, faca referida reunido transferida automaticamente para o primeiro dia
util posterior e de expediente normal.

CAPITULO II - DO OBJETO:

2.1 - O objeto do presente certame € a escolha da proposta mais vantajosa para contratagdo de
pessoa(s) fisica(s) para prestagdo de servigos técnicos de apoio administrativo, junto ao setor
Contabil, visando suprir as necessidades precipuas da Secretaria Municipal Administra¢do e
Financas.

CAPITULO III - DA PARTICIPACAO

3.1 - Poderdio participar da licitacdo as licitantes convidadas, devidamente cadastradas na
correspondente  especialidade, objeto  deste certame, junto a Comissdo de Licitagdo do(a)
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA, e devidamente habilitada, conforme
Capitulo V deste instrumento convocatério e que satisfaga todas as exigéncias, especificagdes e
normas deste instrumento convocatorio seu(s) anexo(s), bem como estendera aos ndo cadastrados,
desde que se cadastrem e manifestem interesse em participar do certame com antecedéncia de, no
minimo, 24 (vinte e quatro) horas da data marcada para a entrega dos envelopes (Lei n°® 8.666/93,
art. 22, paragrafo 3°).
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3.2 - E vedada a participagio nesta licitagdo de licitantes que se encontrem em regime de
concordata ou faléncia requerida, ou ainda, que estejam cumprindo penalidade imposta por algum
orgdo da Administragéo Plblica motivada pelas hipéteses previstas no art. 88 da Lei 8.666/93 e
suas alteracdes.

3.3 - Ndo sera permitida a participagdo de licitantes cujos dirigentes, gerentes, socios ou
componentes do seu quadro técnico sejam servidores do Municipio ou de suas sociedades
paraestatais, funda¢des ou autarquias, ou que o tenham sido nos tltimos 180 (cento e oitenta) dias
anteriores a data deste certame, ou que tenham participado como autores do Projeto Basico da
presente Licitag@o.

3.4 - A participagdo nesta licitacdo implica na aceitagdo plena e integral de todos os itens e
condigdes previstos no presente instrumento convocatorio, bem como, na Lei n° 8.666/93, e suas
alteracGes posteriores.

CAPITULO IV - DA REPRESENTACAO
4.1 - A representagdo por mandatario perante a Comisséo de Licitagdo deve ser feita mediante
procuragdo, publica ou particular para fins de licitagdo, original ou em coOpia autenticada

devidamente reconhecida em cartdrio, a qual serd apresentada juntamente com um documento de
identificacéo.

4.2 - A identificagdo do representante sera feita no momento da entrega dos envelopes de
habilitagdo e propostas de pregos, bem como no inicio de cada sessdo publica.

4.3 -Na hipétese da licitante participante enviar portador ndo qualificado para representa-la,
na forma do disposto no item.

4.1, deste Capitulo, ndo sera, por isso, inabilitada para participar da licitagdo, mas ndo podera, o
simples portador, se manifestar em nome da licitante durante as sessdes. O portador, sem poderes de
representagio, nao podera se qualificar como legitimo defensor dos interesses da proponente; ndo
tera o direito de assinar a ata da sessdo, nem solicitar que se consignem observacdes que
eventualmente julgue necessarias.

CAPITULO V - DAS EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

5.1 - Os licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos, todos contidos no envelope
IIA":

a) RG — Registro Geral;

b) CPF — Cadastro de Pessoa Fisica.
¢) Atestado de Capacidade Técnica.
d) Comprovante de Residéncia

5.2 - A apresentagdo dos documentos supracitados devera ser por copia autenticada em cartdrio,
pela propria Comissao de Licitag@o ou originais. Os mesmos ndo serdo devolvidos.
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5.3 - Fora do envelope "A", a Comiss&o ndo admitira o recebimento de qualquer documento, nem
mesmo 0s originais, € ndo permitira ao licitante fazer qualquer adendo aos documentos entregues a
Comissao. -

5.4 - A documentagio de habilitacdo devera ser entregue em envelope lacrado e indevassavel,
contendo em seu frontispicio os seguintes dizeres:

COMISSAO DE LICITACAO

CONVITE N° 1/2017-050101

ENVELOPE "A" - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PROPONENTE:

CAPITULO VI - DA PROPOSTA DE PRECO

6.1 - A proposta de preco devera ser entregue a Comissdo de Licitacdo, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, em envelope "B" lacrado e indevassavel, contendo em seu frontispicio os seguintes
dizeres:

COMISSAO DE LICITACAO

CONVITE N° 1/2017-050101

ENVELOPE "B" - PROPOSTA DE PRECO
PROPONENTE:

6.2 - A proposta de prego devera ser entregue em via original — qualquer copia apresentada ndo
sera  acolhida pela Comissdo de Licitagdo. O preenchimento da proposta deverd ser
datilografado (digitado ou impresso por processo mecanico ou eletrénico) ou manuscrita (letra de
forma legivel) em tinta ndo lavavel. A licitante poderd usar o formulario padrdo, anexo II deste
edital, ou apresentar sua proposta em papel timbrado preferencialmente conforme modelo no anexo
II1. Caso o licitante ndo apresente a proposta nos modelos sugeridos neste edital, serdo obrigatorias
as seguintes indicacdes e exigéncias:

a) Razdo Social, C.N.P.J./C.P.F., C.G.F. e endereco completo da sede da proponente;

b) Descri¢do do objeto conforme "Objeto de Licitagdo";

¢) Valor individual e total dos itens, expressos em reais, estando inclusos os custos de méo
de obra, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, assim como lucros, despesas
administrativas, riscos, transportes, seguros, demais onus fiscais;

d) Data e assinatura do representante legal;

e) A proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias.

CAPITULO VII - DO PROCESSAMENTO DA LICITACAO

7.1 - A presente licitagdo, seu processamento e todos os atos e termos dela decorrentes reger se
a pela Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

7.2 - Para boa conduta dos trabalhos, cada licitante devera fazer se representar por no maximo
02 (duas) pessoas.

7.3 - Compete exclusivamente a Comissdo de Licitagdo avaliar o mérito dos documentos e
informagdes prestadas, bem como julgar a exequibilidade das propostas apresentadas.
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7.4 - A Comissdo receberd, na data e horario indicados (Capitulo I) e na presenca dos proponentes
e demais assistentes que compareceram a reunifo, os envelopes "A" e "B" devidamente lacrados,
contendo os documentos de habilitacdo e de proposta de prego, respectivamente.

7.5 - Abertos na referida sessdo os envelopes "A" alusivo aos documentos de habilitagdo, o
Presidente da Comissdo procedera a numeracgdo e rubrica de cada lote de documentos, folha por
folha. Em seguida, a documentagdo sera rubricada pelos demais membros da Comissdo e pelos
licitantes presentes.

7.6 - A Comissdo de Licitacdo poderd, a seu exclusivo critério, apreciar imediatamente os
documentos apresentados e proclamar o rol das licitantes habilitadas, ou marcar nova reunido
para divulgagdo do resultado da fase de habilitacdo, ficando cientificados os interessados.

7.7 - Os licitantes que ndo atenderem integralmente a todas as exigéncias contidas no Capitulo V
- DAS EXIGENCIAS PARA HABILITACAO deste instrumento convocatdrio, serdio considerados
inabilitados e terdo devolvidos, devidamente lacrados e rubricados, os envelopes "B" contendo as
Propostas de Pregos, desde que haja desisténcia expressa de recursos contra o julgamento da fase de
habilitagéo por parte de todos os licitantes.

7.8 - A Comisso mantera em seu poder as propostas dos licitantes inabilitados, com os
envelopes devidamente lacrados e rubricados até o término do periodo recursal de que trata a
legislagdo pertinente em vigor, art. 109 da Lei n° 8.666/93.

7.9 - Concluida a fase de habilitagdo, a Comissdo de Licitagdo procedera na mesma sessdo, caso
haja desisténcia de recursos, ou em sessdo previamente marcada, cientificados os licitantes
habilitados, a abertura das propostas de precos (envelopes "B").

7.10 - O Presidente da Comissdo procedera a numeragdo e rubrica de cada lote de folhas. Os
demais membros da Comissdo e os Licitantes presentes rubricardo todas as folhas das propostas
apresentadas.

7.11 - O Presidente da Comissdo podera resolver, com os demais membros, pela verificacdo
imediata das propostas de pregos; nesta hipdtese, a Comissdo adotard o seguinte procedimento:
verificara a conformidade das propostas com as exigéncias do Edital - Capitulo VI, desclassificara
as propostas em desacordo com as referidas exigéncias e divulgard o resultado da
classificacéo.

7.12 - Caso a Comissdo de Licitagdo ndo considere oportuno o exame imediato das propostas
de pregos, marcara nova data para reunido na qual sera divulgado o resultado da fase de classificacéo
das propostas.

7.13 - Na data da divulgagdo das firmas classificadas no certame, o Presidente lembrara o
prazo para recebimento de recursos definido no art. 109 da Lei n° 8.666/93, caso néo haja imediata e
expressa desisténcia dos mesmos.

7.14 - Serdo desclassificadas pela Comiss@o de Licitacio as propostas que estiverem em desacordo
com as exigéncias deste Instrumento convocatério.

7.15 - Néo serdo consideradas as propostas com pregos excessivos ou inexequiveis.

7.16 - Das propostas classificadas, serdo consideradas vencedoras, para efeito de julgamento,
aquelas que apresentarem o menor prego.
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GOVERNO MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA

7.17 - Verificada a igualdade no menor prego em duas ou mais propostas, e obedecido o disposto
no paragrafo 2° do artigo 3° da Lei n® 8.666/93, a classificagdo se fard obrigatoriamente por
sorteio em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro
processo.

7.18 - Em casos de divergéncia entre os valores em algarismos e por extenso, serdo levados em
conta os ultimos.

7.19 - A Comissdo de Licitagdo reserva se o direito de ratificar a veracidade das informagdes
prestadas pelos licitantes, podendo em qualquer fase da licitagio promover diligéncias destinadas
a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo licitatério. Podera ser solicitado pela
Comissdo de Licitagdo esclarecimentos acerca do(s) servigo(s)materiais proposto(s), 0s quais
deverdo ser prontamente atendidos pelos licitantes num prazo maximo de dois dias uteis da
formalizag¢do do pedido, sob pena de desclassificagdo em referido(s) item(ns).

CAPITULO VIII - DA CONTRATACAO, DO PRAZO E CONDICOES DE
FORNECIMENTO DOS BENS/SERVICOS

8.1 - O prazo para assinatura do instrumento de contrato ¢ de 03 (trés) dias uteis apds a
Homologagdo desta licitagdo pela autoridade superior, devendo o representante da licitante
vencedora ser convocado e comparecer no mesmo prazo para a assinatura, na sede do(a)
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA.

8.2 - A Contratada estara obrigada a satisfazer as especificacdes, exigéncias e requisitos constantes
da proposta de prego, bem como Minuta do Contrato.

8.3 - Havendo recusa da adjudicataria em formalizar o ajuste no prazo estabelecido, é facultado
a Administracdo, sem embargo da aplicagdo das penalidades previstas, convocar as licitantes
remanescentes, respeitada a ordem de classificagdo, para, querendo, fazé-lo em igual prazo e
condig¢Bes da primeira classificada.

CAPITULO IX - DO PAGAMENTO E REAJUSTE DE PRECOS, DOS RECURSOS
ORCAMENTARIOS

9.1 - O pagamento a Contratada serd efetuado conforme em prazo de 30 (trinta) dias, contados
a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, a vista de nota fiscal / fatura e /ou
recibo, que devera ser apresentado pela CONTRATADA, atestado e visado pelo setor competente.

9.2 - Os recursos orgamentérios para a cobertura das despesas correrdo por conta do orgamento
do(a) PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA na(s) dotagio(des)
orcamentaria: Exercicio 2017 Atividade 0204.041220005.2.009 Manutengdo da Sec. de
Administrag¢do e Finangas, Classificagdo econdmica 3.3.90.36.00 Outros Serv. de Terceiros Pessoa
Fisica

CAPITULO X - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO, DAS
PENALIDADES

10.1 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato acarretard multa de até
10% (dez por cento) do valor previsto para a contratagdo pelo periodo de vigéncia do contrato.
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10.2 - O ndo cumprimento das obrigagdes e demais condigdes estabelecidas neste instrumento
convocatdrio € anexos sujeitard ainda a empresa vencedora as penalidades definidas na Minuta do
Contrato.

CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1 - Na ocorréncia de impugnagdo ao Edital de licitagdo ou interposi¢do de recurso
administrativo em cada etapa do processo licitatorio, conforme previstos nos artigos 41 e 109 da Lei
n° 8.666/93, devera ser dirigido em tempo habil ao presidente da Comiss@o de Licitagdo, mediante
entrega dos termos, em vias originais, no Protocolo do(a) PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA
LUZIA DO PARA, com a indicagio do processo licitatério n® 1/2017-050101 em referéncia. Este
Setor providenciard imediata remessa dos documentos para o Presidente da Comissdo, o qual
procederda com os demais membros as suas apreciagdes e respostas com a maxima brevidade,
obedecendo aos prazos previstos na legislagéo.

11.2 - Para elucidar davidas relacionadas a este CONVITE, n° 1/2017-050101, os interessados
poderdo comunicar se diretamente com o Presidente ou com um dos membros da Comissdo de
Licitagdo, pelos fones (91)3445-1438, de segunda a sexta feira, no horario de expediente normal.

11.3 - Os casos omissos deste Edital serdo resolvidos pela Comissdo de Licita¢do, nos termos da
legislacdo pertinente. :

CAPITULO XII. DOS ANEXOS
12.1 - Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte integrante:

ANEXO I — Termo de Referéncia

ANEXO II — Formuléario Padréo de Preenchimento de Proposta

ANEXO III - Modelo da Propostas de Precos (em caso de utilizagdo de timbrados do
licitante)

ANEXO IV — Minuta do Contrato

Decreto N° 035/2017
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
CARTA CONVITE N° 1/2017-050101 - CPL/PMSLP

Modalidade de Licitagao:

Carta Convite, do tipo menor preco POR ITEM.

Objeto:
Procedimento licitatério destinado a Contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de
servicos de locacdo de veiculos, para atender as atividades da Prefeitura Municipal de Santa
Luzia do Para.

Justificativa:

Tais despesas justificam-se pela auséncia de profissionais qualificados no quadro de
funciondrios desta Prefeitura Municipal que sejam especializados e habilitados a realizarem os
servicos de forma a atender as atividades sem o auxilio de assessoria e consultoria, discriminados
neste projeto basico. Portanto, faz-se necessaria a presente contratacdo a fim de que a Prefeitura
Municipal e os Fundos Municipais ndo tenham seus trabalhos interrompidos ou incorra no
descumprimento da legislagdo vigente.

Planilha de Quantitativo:

i

ITEM

01 SERVICOS DE AUXILIAR CONTABIL
Especificacdo: Execug@o orcamentdria e Financeira: Classificar documentos, efetuar
lancamentos e conciliacdes de contas, despesas e receitas. Identificar e providenciar
os ajustes necessdrios. Controlar, calcular, classificar e lancar despesas. Efetuar os
cdlculos, lancamentos e controle contdbil das correcdes monetdrias. Classificar e
preparar lancamentos diversos, folha de pagamento, recibos, avisos bancdrios no
Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal de Administragdo de
Finangas. 12 MES

Da Forma de Execugio do objeto:

A- Os servigos objeto desta licitagdo devera ser realizado na Prefeitura de Santa Luzia do Para,
conforme descrito na nota de empenho e ordem de servigo expedida pelo(a) Secretaria de
Administracdo e Finangas e assinada pelo(a) responsavel da pasta, no horario das 7:30:00h as
13:30:00h de segunda a sexta-feira, situado na Av. Castelo Branco, n° 635, Centro — Santa Luzia do
Para;

B- Devera a licitante vencedora do certame licitatério manter se manter disponivel diariamente para
atender a Prefeitura Municipal, nos horarios das 8:00 as 13:30 horas e quando solicitado em horario
extraordinario sendo das 14 as 18 horas;

C- Manter canal de comunicagdo, quais sejam: correio eletronico (e-mail), telefone fixo, telefone
movel (celular), disponiveis para acesso e fornecimento de informacdes em horario comercial e
outros meios de contatos necessarios para sanear duvidas da Prefeitura Municipal e dos funcionarios
quanto aos servigos contratados.
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D- A Contratada ao assumir a responsabilidade pelos trabalhos e devera assegurar-se a frente da
execucdo dos trabalhos dos servigos contabeis na Prefeitura Municipal de Santa Luzia do Par4, e que
esteja profissionalmente capacitada e habilitada.

E- Assessorar a Prefeitura Municipal de Santa Luzia do Para e os funcionarios do CONTRATANTE,
na gestdo administrativa, financeira, orcamentaria e patrimonial do drgéo;

F- Participar, quando antecipadamente convocado, de reunides plenarias, de Secretariados e da
Comissdo de Tomada de Contas, para prestar esclarecimentos de natureza contébil que se fizerem
necessarias;

G- Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrdo de qualidade, de forma que os servigos a
serem executados mantenham todas as especificagdes técnicas e qualidades exigidas pela Prefeitura
Municipal;

H- Submeter-se a fiscalizagdo por parte do CONTRATANTE, acatando as determinagdes e
especificagdes contidas no Edital de Licitagdo n° 1/2017-050101;

I- Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas com méo-de-
obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, seguros e outras
despesas que incidam direta ou indiretamente na execucdo dos servigos objeto deste instrumento; e

J- Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo CONTRATANTE para
a execucgdo do
Contrato.

Valor e Forma de pagamento:

a. O valor total estimado para a prestagdo de servigos de técnicos de apoio administrativo, junto
ao setor contabil, para atender as atividades da Prefeitura Municipal de Santa Luzia do Para é de
R$ 79.890,00 (setenta e nove mil oitocentos € noventa reais), a serem pagos mediante a emissio
de faturas e/ou recibos. O valor citado resulta da utilizacdo das tabelas de precgos das seguintes
referéncias: (pesquisa mercadoldgica realizadas pelo departamento de compras da Prefeitura
Municipal).

b. O pagamento dos servigos objeto deste termo seré efetuado mediante requerimento mensal,
apos o atesto da prestagdo do servigo mensal realizada pelo fiscal da Prefeitura Municipal,
apresentagdo de nota fiscal/fatura e/ou recibos, apds o fechamento do més e a quitacdo até o
décimo dia 1til do més seguinte.

Da Origem dos Recursos:
Os pagamentos referentes as despesas com prestagio de servicos de locagdo de veiculos
destinado a coleta de residuos sélidos para Secretaria Municipal de Saude, serio através de
recursos da seguinte dotagdo orgamentaria: Exercicio 2017 Atividade 0204.041220005.2.009
Manutencdo da Sec. de Administragéo e Finangas, Classificagio econdmica 3.3.90.36.00 Outros
Serv. de Terceiros Pessoa Fisica

Das Obrigacdes da Contratada:
Além das resultantes da Lei 8.666/93 a adjudicataria se obriga, nos termos deste Termo de
Referéncia, a:
a. Apds a homologagdo da licitagdo, comparecer para assinatura do Contrato, no prazo de até
05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da convocagdo formal, conforme o caso:

. 1610

s

A0 DKo 8% T
ORI es\0® g2

pred 039

AV. CASTELO BRANCO, 635 - CENTRO — SANTA LUZIA DO PARA

give



Estado do Para

GOVERNO MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA

b. Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias até 25% (vinte e cinco) por
cento do valor total do contrato atualizado;

¢. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo da contratante;

d. Manter durante toda a execucdo do termo respectivo, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratac@o.

Do Reajustamento:

O reajustamento tem como principal objetivo assegurar que os pregos contratuais sejam
compensados em fungdo de variagdes dos precos dos insumos, € serd concedido para a
periodicidade superior a um ano, sendo a data inicial para contagem do prazo, aquela data limite
para apresentacdo da proposta ou orgamento a que essa se referir. O indice adotado para o
reajuste sera o Indice Geral de Precos do Mercado (IGP-M).

Santa Luzia do Para/Par4, 05/01/2017.

Secretdrio Municipal de Administragdo e Finangas

AV. CASTELO BRANCO, 635 — CENTRO — SANTA LUZIA DO PARA
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GOVERNO MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA

ANEXO Il — Formulario Padrao de
Preenchimento de Proposta

AV. CASTELO BRANCO, 635 - CENTRO — SANTA LUZIA DO PARA/PA — CEP: 68644-000



Para CONVITE N® 1/2017-050101 Pag.:
Governo Municipal de Santa Luzia do Para

Emitidaem: _/ /

Proponente :
Endereco :

Bairro : Cidade : UF:
CEP:

CNPJ/ MF:

A COMISSAO DE COMPRAS/LICITAGAQ, em cumprimento as disposigdes legais, torna publico seu interesse em adquirir os
servicos abaixo especificados e convida-o a colocar neste formulério os seus pregos e condigdes para fornecimento dos mesmos,
devolvendo-nos em envelope que conste o nimero desta licitagao e o nome da Firmaatéodia_ /_/__, as 09:00 horas.

Sua resposta, de acordo com os preceitos legais, integrard um processo de licitagéo, constituindo, portanto, uma proposta,
cuja abertura sera prevista para o dia__/_/ , as 09:00 horas, ficando V. Sas. na obrigatoriedade de aceitar a ORDEM DE
SERVICO que porventura Ihes seja enviada como resultado da presente licitagéo.

A entidade se reserva o direito de adquirir apenas parte do material discriminado, ou rejeitar todos desde que haja
conveniéncia para seus Servigos.

Em__/ 1/ GLAYDSON CARLOS PINHEIRO SILVA
Presidente da comissao

00001 SERVIGOS DE AUXILIAR CONTABIL 12,00 SERVICO

Especificagdo: Execugdo orgamentdria e Financeira:
Classificar documentos, efetuar lancamentos e conciliagbes
de contas, despesas e receitas. Identificar e providenciar
o0s ajustes necessarios. Controlar, calcular, classificar e
langar despesas. Efetuar os calculos, langamentos e
controle contabil das corre¢oes nonetérias. Classificar e
preparar langamentos diversos, folha de pagamento, recibos,
avisos bancérios no Departamento de Contabilidade da
Secretaria Municipal de Administracdo de Finangas. ()




Pard CONVITE Ne 1/2017-05010f Pag: 1

Governo Municipal de Santa Luzia do Para _
Emitdaem: / /

Proponente :
Endereco :
Bairro : Cidade : UF:
CNPJ/CPF :
Condicoes de pagamento : Valor dos serVicos: R$
Validade da proposta : Dias Impostos: R$

Prazo de entrega : Dias Descontos: R$
Valor do pedido : R$

Valor por extenso :

Data : / /

Carimbo e assinatura
mt19




Estado do Para

GOVERNO MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PABA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA

ANEXO III - MODELO DE FORMULACAO DE PROPOSTAS DE PRECOS.

(Razio Social:)
(CNPJy)
(Endereco:)

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA - PA.
Comisséo de Licitagdo.

CONVITE N° /

OBJETO: Contratagdo de pessoa juridica para prestagdo de servigos de locagdo de veiculos, para
atender as atividades da Prefeitura Municipal de Santa Luzia do Para.

ITEM |

01 SERVICOS DE AUXILIAR CONTABIL
Especificacdo:  Execug@o orcamentdria e Financeira:
Classificar documentos, efetuar langamentos e conciliaces
de contas, despesas e receitas. Identificar e providenciar os
ajustes necessdrios. Controlar, calcular, classificar e langar
despesas. Efetuar os cdlculos, langamentos e controle
contdbil das correcdes monetdrias. Classificar e preparar
lancamentos diversos, folha de pagamento, recibos, avisos
bancdrios no Departamento de Contabilidade da Secretaria
Municipal de Administragdo de Finangas. 12 MES

TOTAL | RS

VALOR DO ITEM: R$ XXXX (Por Extenso)
Valida da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Local, / /

Assinatura do responsavel
(NOME)
(CPF)

AV. CASTELO BRANCO, 635 — CENTRO — SANTA LUZIA DO PARA
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GOVERNO MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA

ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

AV. CASTELO BRANCO, 635 — CENTRO - SANTA LUZIA DO PARA/PA — CEP: 68644-000



Estado do Para ]
GOVERNO MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA

MINUTA DE CONTRATO

Pelo presente instrumento de Contrato, de um lado o Municipio de SANTA LUZIA DO PARA, através do(a)
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA, CNPJ-MF, N° 63.887.848/0001-02, denominado daqui
por diante de CONTRATANTE, representado neste ato pelo(a) Sr.(a) EDNO ALVES DA SILVA, PREFEITO
MUNICIPAL, e do outro lado , CNPJ/CPF , com sede na , de
agora em diante denominada CONTRATADA(O), neste ato representado pelo(a) Sr(a). , tém justo
e contratado o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO CONTRATUAL

1.1 - Contratagdo de pessoa(s) fisica(s) para prestacdo de servigos técnicos de apoio administrativo, junto ao setor

‘ontébil, visando suprir as necessidades precipuas da Secretaria Municipal Administraggo e Finangas.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL
2.1 - Este contrato fundamenta-se na Lei n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993, e suas posteriores alteragdes, bem
como na licitacdo na modalidade CONVITE, n° 1/2017-050101.
CLAUSULA TERCEIRA - DOS ENCARGOS, OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATADA

3.1. Executar o objeto deste contrato de acordo com as condigdes € prazos estabelecidas no processo licitatério n°
1/2017-050101 e neste termo contratual;

3.2. Assumir a responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados a0 patrimdnio do CONTRATANTE ou a
terceiros, quando no desempenho de suas atividades profissionais, objeto deste contrato;

"73.3. Encaminhar para o Setor Financeiro da(o) PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA as notas
.e empenhos e respectivas notas fiscais/faturas concernentes ao objeto contratual;

3.4. Assumir integralmente a responsabilidade por todo o dnus decorrente da execugdo deste contrato, especialmente
com relagdo aos encargos trabalhistas e previdenciérios do pessoal utilizado para a consecugio dos servigos;

3.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagio que gerou este Contrato, decorrente do(a) CONVITE n°
1/2017-050101.

3.6. Providenciar a imediata correcao das deficiéncias e ou irregularidades apontadas pela Contratante;

3.7. Aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos e supressdes até o limite fixado no § 1°, do art. 65, da
Lei n° 8.666/93 e suas alteragoes posteriores.

AV. CASTELO BRANCO, N° 633, CENTRO



Estado do Para )
GOVERNO MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PAR’A
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA

CLAUSULA QUARTA - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

4.1. A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condigdes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigagdes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores;

4 2-Fiscalizar e acompanhar a execugdo do objeto contratual;

4.3-Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugio do objeto contratual,
diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

4.4-Providenciar os pagamentos a Contratada & vista das Notas Fiscais/Faturas devidamente atestadas pelo Setor
Competente.

N

<*LAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1 - A vigéncia deste instrumento contratual iniciara na data de sua assinatura, extinguindo-se em 29 de Dezembro
de 2017, podendo ser prorrogado de acordo com a lei.

CLAUSULA SEXTA - DA RESCISAO

6.1 - Constituem motivo para a rescisdo contratual os constantes dos artigos 77, 78 ¢ 79 da Lei n° 8.666/93, e podera
ser solicitada a qualquer tempo pelo CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias (teis, mediante
comunicag#o por escrito.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

7 1. Em caso de inexecuc@o total ou parcial do contrato, bem como de ocorréncia de atraso injustificado na execucao
do objeto deste contrato, submeter-se-4 a CONTRATADA, sendo-lhe garantida plena defesa, as seguintes
. penalidades:

- Adverténcia;

- Multa;

- Suspensido temporaria de participagdes em licitagdes promovidas com 0 CONTRATANTE, impedimento de
contratar com O mesmo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

- Declaragdo de inidoneidade para licitar ou confratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem 0S
motivos da punigo, ou até que seja promovida a reabilitagdo, perante a propria autoridade que aplicou penalidade;

7.2. A multa prevista acima sera a seguinte:

- Até 10% (dez por cento) do valor total contratado, no caso de sua ndo realizagiio e/ou descumprimento de
alguma das clausulas contratuais;

73. As sangdes previstas nos itens acima poderdo ser aplicadas cumulativamente, facultada a defesa prévia do
interessado no prazo de 05 (cinco) dias uteis;

AV. CASTELO BRANCO, N° 633, CENTRO



Estado do Para

GOVERNO MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA

7.4. O valor da multa aplicada devera ser recolhida como renda para o Municipio, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a
contar da data da notificagdo, podendo o CONTRATANTE, para isso, desconté-la das faturas por ocasido do
pagamento, se julgar conveniente;

7.5. O pagamento da multa ndo eximira a CONTRATADA de corrigir as irregularidades que deram causa a
penalidade;

76. O CONTRATANTE devera notificar a CONTRATADA, por escrito, de qualquer anormalidade constatada
durante a prestagdo dos servigos, para adogdo das providéncias cabiveis;

7.7. As penalidades somente serdo relevadas em razdo de circunstincias excepcionais, e as justificadas s6 serdo
aceitas por escrito, fundamentadas em fatos reais e facilmente comprovaveis, a critério da autoridade competente do
CONTRATANTE, ¢ desde que formuladas no prazo méximo de 05 (cinco) dias da data em que foram aplicadas.

.

“LAUSULA OITAVA - DO VALOR E REAJUSTE

8.1 - O valor total da presente avenca € de R$ ), a ser pago no prazo de até trinta dias, contado a partir da
data final do periodo de adimplemento da obrigagdo, na proporgdo dos servigos efetivamente prestados no periodo
respectivo, segundo as autorizagdes expedidas pelo(a) PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA e
de conformidade com as notas fiscais/faturas e/ou recibos devidamente atestadas pelo setor competente, observadas a

condigdes da proposta adjudicada e da érdem de servigo emitida.

Paréagrafo Unico - Havendo atraso no pagamento, desde que ndo decorre de ato ou fato atribuivel a Contratada,
aplicar-se-4 o indice do IPCA, a titulo de compensagdo financeira, que sera o produto resultante da multiplicacdo
desse indice do dia anterior ao pagamento pelo nimero de dias em atraso, repetindo-se a operagdo a cada més de
atraso.

CLAUSULA NONA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 - As despesas contratuais correrdo por conta da verba do or¢amento do(a) PREFEITURA MUNICIPAL DE

’

SANTA LUZIA DO PARA, na dotagéo orgamentaria Exercicio 2017 Atividade 0204.041220005.2.009 Manuteng¢éo
__da Sec. de Administragdo e Finangas, Classifica¢o econdmica 3.3 190.36.00 Outros Serv. de Terceiros Pessoa Fisica,
‘ficando o saldo pertinente aos demais exercicios a ser empenhado oportunamente, 3 conta dos respectivos
orgamentos, €aso seja necessario.

CLAUSULA DECIMA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

10.1 - O presente contrato poderé ser alterado, nos casos previstos no artigo 65 da Lei n.° 8.666/93, desde que haja
interesse da Administragdo do CONTRATANTE, com a apresentagéo das devidas justificativas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO, BASE LEGAL E FORMALIDADES

11.1 - Este Contrato encontra-se subordinado a legislaCdo especifica, consubstanciada na Lei n° 8.666, de 21 de

junho de 1993 e suas posteriores alteragdes, €, em Casos omissos, aos preceitos de direito pablico, teoria geral de
contratos e disposi¢des de direito privado.

AV. CASTELO BRANCO, N° 633, CENTRO
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GOVERNO MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA

11.2 - Fica eleito o Foro da cidade d¢ SANTA LUZIA DO PARA, como o Ginico capaz de dirimir as davidas oriundas
deste Contrato, caso ndo sejam dirimidas amigavelmente.

11.3 - Para firmeza e como prova de haverem as partes, entre si, ajustado e contratado, ¢ lavrado o presente termo, em
02 (duas) vias de igual teor, o qual, depois de lido e achado conforme, ¢ assinado pelas partes contratantes e pelas

testemunhas abaixo.

SANTA LUZIA DO PARA - PA, /]

i CONTRATANTE CONTRATADA(O)

Testemunhas:

o

AV. CASTELO BRANCO, N° 633, CENTRO
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